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一、维护管理仓库

适用情况：供应商首次发布网上超市商品时，需要先设置公司的仓库信息，包括基本信息、仓库地址、配送范围等

1、操作路径：商品中心—商品配套—仓库管理

2、参考资料：登录政采云平台后，您可以通过政采云页面右侧的采小蜜-帮助文档，进入网上超市-协议与商品，点击查看《网上
超市商品发布管理操作指南-供应商》的“2.管理仓库”，建议下载下来并打印查看。

【注意事项】

①仓库中存放的商品只能销售到该仓库配送范围内的区划，如不在该仓库配送范围内的采购人下单，页面会出现类似“商品不在
配送范围内”的提示，请务必按照实际的仓库情况选择配送范围。

②默认仓库：供应商注册账号后，系统会自带一个默认仓库，但默认仓库中的配送范围为空，此时默认仓库的状态为“失效”；
供应商必须填写好仓库信息后保存，仓库状态变成“有效”才能正常使用。

③如供应商有多个仓库，可根据实际情况添加仓库，并设置对应的仓库配送范围。

 

二、库存编辑管理

适用情况：网上超市协议商品上架前或上架后，修改商品的库存。 

1、操作路径：商品中心—商品管理—库存管理

2、参考资料：登录政采云平台后，您可以通过政采云页面右侧的采小蜜-帮助文档，进入网上超市-协议与商品，点击查看《网上
超市商品发布管理操作指南-供应商》的“7.库存管理”，建议下载下来并打印查看。

【注意事项】

如商品库存为0，则采购人无法下单采购该商品，建议供应商定期维护库存信息。
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16、【FAQ】商品驳回理由在哪查看？修改了还是不通过怎么办？

17、【FAQ】如何联系商品审核机构？

 

 


